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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 1 DEL DIiA 14 DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2021

OBJETIVO Socializar las actividades ejecutadas en cierre de formacion vigencia 2021 (Diciembre)
(S)
N NOMBRES Y APELLIDOS No.DOCUMENTO | PLANT | CONTRATIST OTRO DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO I TELEFONO/EXT.SE AUTORIZA | FIRMAO
o. A | A ¢{CUAL? | EMPRESA | NA GRABACIO PAR“]ICRPACION
N— . VIRTUAL
1| Jnon Jairo Alzate 7549755 X | Coordinacion | jjalzater@sena.edu.co | 2119999/23615 ]f
! académica | /\
| \
2 Jose Gabriel Garavito 16.217 522 X | Coordinacion ggaravito@sena.edu.c | 2119999/23633 N Ry \
Aponte académica o L’)’”_/
o ~
3 Andrés Felipe Guzman 94232382 X CTA/SENA afguzmanr@sena.edu. | 3118892177 |
o W
4 : X - \
Hector Menjura Saavedra 7940854 CTA/SENA hms@misena.edu.co 3)025459,6 R
| < ié b

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Socializar las actividades ejecutadas en
diciembre de cierre de formacion vigencia 2021

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 14 de diciembre | HORA INICIO: 2:00 HORA FIN: 3:00
de 2021 p.m. p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de instructores DIRECCION GENERAL / REGIONAL
del CTA VALLE/ CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGRODINDUSTRIALES

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Socializacion de las actividades ejecutadas en diciembre de cierre de formacién
vigencia 2021

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Socializar las actividades ejecutadas en diciembre de
cierre de formacién vigencia 2021

DESARROLLO DE LA REUNION

El lider de articulacién solicitdé a los instructores que durante los dias de diciembre
realizar el proceso de revisién de la formacion ejecutada en las fichas de grado 10 ° y
11° para realizar el cierre respectivo; en cumplimiento de las directrices se ejecutaron
las actividades desde el 1 al 14 de diciembre de 2021, a continuacion, se detallan las
actividades desarrolladas por cada jornada que en total suman 75 horas reportadas por
aseguramiento de la calidad en el mes en mencion:

1 - 2 de diciembre de 2021:

Durante estas tres jornadas se realizo la revision de la certificacion de los aprendices
de las fichas de grado 11° 2058645 — 2061109 — 2061116 — 2061159 — 2082811 del
programa de formacidén Técnico en asistencia administrativa, alli se detecta que aun
hay aprendices en estado “por certificar”, se realiza la revision de cada caso y solicitud
a los funcionarios encargados logrando de esta manera pre-certificar los aprendices
pendientes. De esta manera se cumple la jornada completando 20 horas.

3 de diciembre de 2021:
Participacion en ceremonia de graduacion de la ficha 2058645. Se cumplen 5 horas.
6 de diciembre de 2021:

Se realizé la sustentacion de proyectos pendientes en la ficha 2082811. Se cumplen 5
horas.

GD-F-007 V04




[ 4
SENA

N

7 de diciembre de 2021:

En esta jornada se realizé apoyo en la validacion del estado de aquellos aprendices
interesados en continuar su proceso académico en cadena de formacion, encontrando
algunos aprendices aun en estado “Por certificar” se adelanta la revision de las
novedades para que su estado cambia a “Certificado” y de esta manera orientar el
proceso de inscripcion en las nuevas fichas de nivel tecnoldgico. En esta jornada se
cumplen 10 horas.

9 de diciembre de 2021:

Se procede a realizar la revision de la formacion ejecutada en las fichas de grado 10°
2267313 — 2267347 — 2268637 — 2274770, se desarrolla el acta donde se da informe
de la asistencia de los aprendices, RAPS evaluados de induccion, analisis y planeacién
tanto del area técnica como transversales, analisis del programa de formacion y se
alimenta el repositorio de la fichas que contiene: Programa de formacion, matriz de
interpretacion, proyecto formativo, planeacién pedagdgica (analisis/planeacion),
diagrama de Gantt, guias de aprendizaje, instrumentos de evaluacion, material de
apoyo. De esta manera se cumplen las jornadas completando 10 horas.

10 de diciembre de 2021:

Se realiza la revision y organizacién de la documentacion digital recolectada a los
estudiantes de grado 9° de las instituciones educativas San José de Obando; ademas
se realiza, el acta donde se da cuenta del proceso de socializacién de articulacion a
padres de familia, estudiantes y directivas del colegio y los resultados de la recoleccion
de documentos. De esta manera se cumple la jornada completando 10 horas.

13 — 14 de diciembre de 2021:

Durante la jornada se realiza la revision y registro mediante actas del proceso de
ejecucion de la formacién vigencia 2021 y los procesos inherentes a la matricula de
aprendices vigencia 2022. Se cumplen 15 horas.

De esta manera se cumple con la realizacién de los documentos de evidencia de las
actividades programadas por el lider de articulacion, estas evidencias fueron enviadas
a través de correo electrénico al coordinador Jhon Jairo Alzate con copia a Andrés
Felipe Guzman y supervisor de contrato José Gabriel Garavito Aponte.
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CONCLUSIONES

El lider de articulacion impartié las directrices de las actividades a desarrollar durante
diciembre desde el 01 al 14 de diciembre de 2021, se cumplioé con la realizacién de los
documentos de evidencia de las actividades programadas, las cuales fueron enviadas
a través de correo electrénico al coordinador Jhon Jairo Alzate con copia a Andrés
Felipe Guzman y supervisor de contrato José Gabriel Garavito Aponte, ejecutando un
total de 75 horas reportadas por aseguramiento de la calidad en el mes de Diciembre.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Entrega de evidencias de las actividades | Hector Menjura | 14-12-2021
de cierre de formacion vigencia 2021 | Saavedra
programadas por el lider de articulacion.

Entrega de acta de las actividades | Hector Menjura | 14-12-2021
ejecutadas en diciembre de cierre de | Saavedra
formacion vigencia 2021.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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